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DE AUTOR : .
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‘ M tenel otro que.

autor, por lo que su utilizacion
constituye un apoyo en procura de
laintegridad.



DOS PREGUNTAS ANTES DE COMENZAR...

@

¢De donde oblengo la informacién

Tenga claro el tipo de fuente de la cual proviene la
citar

fuentes confiables, es decir, aquellas que permitan
tener yaue

un mejor uso del recurso

£Qué Lipo de texto o recurso
necesila ciar y/o referenciar?

Determine el nombre técnico o formal de lo que
necesita citar o consultar. Libro, periddico, revistas

(articulos), otros materiales escritos (tesis, ensayos,

bolet

permitan identificar los elementos que faciliten la
citacion y referenciacion, como: titulo, autor, aio de
publicacion, entre otros.

(radio,
television, cine, video, grabaciones de sonido,

imagenes), recursos en linea, comunicaciones
personales, aplicaciones de inteligencia artificial,
entre otros.



Derechos de Autor
Es1a proteccion de los derechos que,
por el solo hecho de la creacién de una
obra, adquieren sus autores.

Plagio
Acto de presentar las ideas, palabras o
imagenes de otro como si fueran propias,
negando o desconociendo a los autores o
creadores del contenido,



Autoplagi
Presentacin de su propio trabajo,
previamente publicado, como sifuera
original o a primera vez que se presenta.

Fuente de Informacién
Todo texto portador de informacion
original. Estos textos pueden ser: libros,
revistas, periédicos, informes cientificos y
técnicos, actas de congresos, monografias,
tesis, normas, patentes, entre otros. Con la
evolucion de las herramientas digitales, las
fuentes de informacién se han
multiplicado, por lo que también deben
considerarse como tales: blogs, wikis, foros,
podcasts, videos, microblogs, inteligencias
artificiales, grupos o perfiles en redes
sociales, entre otros.

Cita Bibliografica o en el texto
Pérrafo, fragmento o idea ue se extrac
de a obra de un autor para argumentar,
contrastar o completar lo expresado.

Referencias
Datos organizados que permiten
identificar y ampliar Ia informacién de los
textos (obras] citados en el trabajo, y que.
seincluyen al final de este.
Elementos basicos de una referenci
bibliografica

- Autor: :Quién es el responsable de la obra?

consultar ests obra?



(i

Y £

Parafraseo
b idea propia
La parf

informacion de una o mas fuentes, centrarse en informacion importante,
comparar y contrastar detalles relevantes, entre otros.

Tabla
L numéricos o

van organizadas en columnas y filas.

Figura
Pueden ser cuadros, graficos,fotografias, ibuio, trama,
infografia o cualquier otra ilustracién que no sea tabla.



\
¢COMO CITO, MENCIONO
O RESPETO LAS IDEAS DE
OTROS DENTRO DE UN
TRABAJO ACADEMICO?

En un texto personal, existen DOS clases de citas para incluir ideas.
deotras 6

yal a

La cita textualy el parafraseo se pueden presentar de dos formas:
1a cita entre paréntesis - que también se conoce como parentatica -
ylacita narrativa



CITA TEXTUAL
O DIRECTA

Cuando las ideas son tomadas de
manera literal, es decir tal cual
estan escritas en la fuente de
informacion, cambia su forma
dependiendo la extension de
palabras y i lo presenta de manera
narrativa o parentética asi:

responder adecuadamente a las necesidades preocupaciones de
este'(p. 541), contribuyendo con un clima de absoluta negatividad.

Forma textual parentética

onfusién de este tema es la naturaleza superpuesta de los
en el cuidado paliativo, a través del cual, "quienes se encuentran
dentro de las disciplin as satisfacen las necesida
médicas; cualquier miembro del equipo pueds hacerse cargo de la:

necesidades no médicas" (Csikal & Chaitin, 2006, p.11z).



Efemplos:

Forma textual narrativa

hallazgos. Miele (1993) descubrid lo siguiente:

Bl ", que s
i modo,

sz | Ademas, volviana
7255 | cursivas son mias] incluso si se administraban drogas reales. Es
claro que los estudios anteriores (p. e}, Abdullah, 1984; Fox, 1979) se
adelantaron a atribuir los resultados a un efecto placebo (p. 276)



Las posturas alrededor de este aspecto son diversas, dado que el
relacionamiento humano tiene multiples formas de manifestarse.
Por eso, otros han contradicho esta opinion:

La co-presencia no garantiza la interaccion intima entre todos

escala, en donde cientos y miles de personas se congregan en un

lugar para brar un aconte

habilidad paro h:

su alrededor estd limitada por la pura magnitud de la concurrencia.
(Purcell, 1997, pp. m-112).

“Nota: Si hay pérrafos adicionales la sangria

linea de cada pérrafo.




PARAFRASIS

deb de

sus propias palabras,

informacion original sea de forma narrativa o parentética, no es obligatorio proporcionar el nimero de pagina
laridad al lector en wrabajo

citado. La parafrasis puede ser larga sin olvidar citar el trabajo al inicio.

Ejemplos
Parafrasis de forma narrativa

Segun el Manual de Publicaciones de la American

Paréfrasis de forma parentética
Los terapeutas del juego pueden experimentar muchos
incluido el

reducida de

crédito por palabras, ideas y
mientras que el autoplagio se trata de presentar como

empatizar con los demés (Elwood et al., Figley, 2002),
les, disminucion

reciente un trabajo ha
con anterioridad (2010, p. 170). Cualquiera de los dos.
casos son faitas graves a la probidad

de la satisfaccion con el trabajo, evitacién de.
situaciones particulares y sentimientos o
pensamientos de impotencia



CITA SECUNDARIA
O CITA DE CITA

En este tipo de cita es importante
tener presente siempre ir a la fuente.
principal y en el momento de no
tener el acceso a esa fuente usar
estacita secundaria de Ia siguiente

forma:

2

Identificar Ia fuente primaria y luego escriba “como se
cité en”y agregue la fuente secundaria que uso.

i conoce el afio de publicacion de la fuente
primaria inclayalo

Ejemplos:

(Tabares, 1983, como se cit6 en Sanchez, 2014)

- Eltrabajo de Sanchez (2014) es a la fuente principal en el
que citd a Tabares (1983), como no se encuentra la fuente.
principal que es la de Tabares directamente, se debe citar
el trabajo de Tabares como Ia fuente original, seguido del
trabajo de Sanchez, como Ia fuente secundaria.

“Enel

Ia fuente P
fuente secundaria que fue la consultada



SOBRE LOS AUTORES

Persona (s) 0 grupo responsable de una
obra o también personas que desempenan
una funcién fundamental en la obra (editor,
traductor, director..)

Clases de autores
- Individual
- Varias personas
r@ - Grupo (Institucién, organismos
gubernamentales..)

- Mixto, combinacién de
personasy grupos



REGLAS DE AUTORES

Enla Citacién

&

Fel

En las citas que se tengan dentro del
texto, solo se debe colocar el apellido
del autor (5)y el ao de publicacion
de la fuente consultada.

Ejemplo: (Apellido del autor, afio de
publicacion, No. de pagina)

Cuando son mas de tres autores solo se
debe colocar el apellido del primer autor,
acompafiado de la abreviatura et

Ejemplo: Rosa Garcia et al. (2015)

En las Referencias

bgg

&

En las referencias se deben colocar la

inicial(s) del nombre

Ejemplo:Apellido del autor, iniciales del
nombre, afio de publicacion.

Se pueden incluir hasta los primeros.
19 autores, si son mas insertar puntos
suspensivos



¢COMO CITAR LOS AUTORES?

Cantidad

&

Estructura en la ci

Apeliido del autor (Ao}

Ejemplo

Rodriguez Pérez (202)

Apeliido del autor y Apellido del autor (A)

Romero Sandovaly Gémez Avia (2008)

L
ey

(Apellido del primer autor et a, afto)

(Fernandez-Mufoz et al, 2022)

Nombre completo de fa institucion

Fundacion Nuevo

Nombre con siges

Organizacién de Nacianes Unidas (ONU2009)

oSS AR

Silacbraesta firmada coma ARG, usa "AnGrima"

Andnimo 2017)

‘Cuando existan dos autores con el mismo apellido es
necesario colocar a inicial del nombre para diferenciarlo.

MA. Rodriguez (2008) L. Rodriguez (2008)

Si el autor
una letra consecutiva para distinguilos.

ossa 20003)
Ossa Escobar (20006)



¢COMO ESTRUCTURO Y REFERENCIO LAS FUENTES
CONSULTADAS DENTRO DEL TRABAJO ACADEMICO?

En el momento de realizar el listado de referencias
hay cuatro elementos que se deben tener en cuenta

- Autor: ;Quién es el responsable de la obra?

- Fuente: Donde puedo recuperar o consularesté obra?



Caracteristicas:
3. Apl griz de 1.27 cm con el pr texto (Word)
4. L P segun la



LISTADO DE REFERENCIAS DEPENDIENDO LA
FUENTE DE INFORMACION CONSULTADA



LIBRO

Estructura
Apellidols), inicial (s) del nombre del autor. (Ao de
publicacin). Titulo dellibro en cursiva. Editorial,

Ejemplo:
stilton, G. (2003). Mi nombre es stilton, Geronimo Stilton.
Destino.

~Cita entre paréntesis: (Stlton, 2003, p.23)
tilton (2003) texto (p23)

~Cita narrativa:



LIBRO TRADUCIDO

Estructura

‘Apellidols), inicial(s) el nombre del autor. (Afio de publicacion). Titulo del libro en cursiva
Paréntesis (Abreviatura Trad. Inicial del nombre del traductor, Apellido). Corchetes [Titulo original
del libro]. Editorial

Ejemplo:

Rivers, F. (2007). Amor Redentor: una novela (Trad. A, Powell & O, Cabral). [Redeeming love:
ANovell. Tyndale Espariol.

Cita entre paréntesis: (Rivers,2007, pp.34-36)
- Cita narrativa: Rivers (2007) texto (pp34:36)



LIBRO CON MAS
DE DOS EDICION

Estructura
Apellidols), inicialls) y Apellido(s),inicial(s) del nombre del
autorfs). (Ao de publicacién). Titulo del libro en cursive.
En paréntesis (NGmero de a edicion). Editorial.

Ejemplo:
Kendall, KE.y Kendall 3. (201). Andilsis y diseio de.

sisteras (8.2 edl). Prentice Hall,

- Cita entre paréntesis: (Kendall KE.y Kendall 3, 201, parrafo 3)
- i i KE.y Kendall. 3

]
CAPITULO DE LIBRO

Estructura

Apellidols), nicial(s) el nombre del autor. (Afo de

publicacion). Titulo del Capitulo en letra normal

Colocar a palabra En inicial del nombre. Apellido del

autor. (Colocar rol del autor) Titulo deflibro en cursiva

(pP. rango de paginas). Editorial

Ejemplo:
Haybron, D. M. (2008). Philosophy and the science of
subjective well-being. En M. Eid & R. 3. Larsen (Ed), The.
science of subjective well-being (pp.17-43). Nueva York,
NY: Guiford Press.

- Cita entre paréntesis: (Haybron, 2008, p.55)

- cita



ARTICULO DE

REVISTA IMPRESO

- Cita entre paréntesi

Estructura
Apellidols),
Apellidols),

icial(s), Apellido(s), Inicial(s), Apellidofs),Inicial(s). &
icial(s) de los nombres de los autores. (Ao de publicacién).

Titulo del articulo en letra normal. Titulo de fa publicacion en cursiva,
volumen (nimero), p-p

Ejemplo:

Chamberlin, 3, Novotney, A, Packard, E. & Price, M. (mayo, 2008,

Enhancing worker well- being; Occupational health. Monitor on
Psychology, 395), 26-29.

hamberlin et al, 2008, pp. 26-29)
Cita narrativa: Chamberlin et al. (2008) texto (pp. 26-29)



=]

ARTICULO J—
DE PERIODICO Schwart, .30 do septimbre

de1993). Obesity affects

IMPRESO
economic, socia status. The

Washington Post, pp. Al, Aé.

Estructura

Apellido(s), Inicialls) del nombre - Cita entre paréntesis:

del autor. (Fecha dia de mes de (Schwartz, 1993, pp.Al, A4)
- Cita narrativa:

afio de la publicacion). Titulo del
articulo en letra normal. itulo del Schwartz (1993) texto (pp.Al, A4)

periédico en cursiva, pp.



s Digi

LIBRO ELECTRONICO

Estructura

Apellidols), inicial(s) del nombre del autor. (afo de
publicacin). Titulo en cursiva. Editorial. DOI 0 URL

Ejemplo:

Rabinowitz, F. (2019). Profundizacion de la
psicoterapia grupal con hombres: historias  ideas
para el vigje. Asociacion Americana de Psicologia.
https://doi 0r/10137/0000132-000

- Cita entre paréntesis: (tilton.2005, p.23)
- Cita narrativa: Stilton (2003) texto (p23)



ARTICULO
DE REVISTA
EN LINEA

Estructura
Apellidols, inicial(s) del nombre del autor. (Fecha dia de mes de afo de la
publicacién) Titulo del articulo en letra normal. Titulo de fa publicacién en
cursiva, volumen (ndmero), p-p. DOl o URL
Ejemplo:
Schaefer, NKy Shapiro, B. (6 de septiembre de 2019). Nuevo capitulo.
intermedio en la historia de la evolucién humana. Science, 365 (6457),
981-962. https:/doi.org/10TI26/science.aay3550

Cita entre paréntesis: (schaefer y Shapiro, 2019, p.981)
Cita narrativa: Schaefer y Shapiro (2019) texto (p981)



ARTICULO DE PERIODICO EN LINEA

[E

Estructura

Apellidols), inicial(s) del nombre del autor. (Fecha dia de mes de afo de la publicacién).
Titulo del articulo en letra normal. Titulo del periddico en cursiva, URL.
Ejemplo:

idas para el
2022). Colombia discutiré sus prioridades ambientales con miras a Estocolmo
+50, mirasa
Estocolmor50 - Mas Contenido - ELTIEMPO.COM
‘ Unidad [PNUD], 2022)
N Unidad para el

,2022)



PAGINA EN UN SITIO WEB

Estructura

Apelidols), inicial(s) del nombre del autor. (Afo o fecha del copyright o
publicacién). itulo de fa entrada en cursiva. URL.

Ejemplo.
Marymount. (2021). Back & Safe

- Cita entre paréntesis: (Marymount,2021)
- Cita narrativa: Marymount (2021) texto (parr.5)

Ejemplo 2

- 6 ., 2018)
- Cita narrativa: Organizacion Mundial de a Salud (2018) texto



VIDEO DE YOUTUBE U OTRA PLATAFORMA

Estructura

video). Titulo del

[Video]. video, URL.
Ejemplo:

Universidad Harvard. (28 de agosto de 2019). Pinza robdtica suave pora medusas
[Videol. https:/wwwyoutube comjwatch?v=guROWTYfxMs.

- Cita entre paréntesis: (Universidad Harvard 2019)
Cita narrativa: Universidad Harvard (2019) texto

W0 m




PODCAST COMPLETO

Estructura
‘Apelido(s), Inicial(s). (Anfitrion o productor o
entrevistado). (Rango de aios). Titulo del podcast en
cursiva entre corchetes el tipo de archivo [Podcast].
Nombre dela plataforma o compania de produccion. URL

Ejemplo:

Ramos, L. (Anfitrién). (2015-presente). Libros para
emprendedores [Podcast de audiol. Spotify.

EPISODIO DE PODCAST

Estructura
Apellido(s), inicialls). (Anfitrién o productor o entrevistado).
(Fecha del episodio). Ttulo del episodio en letra normal
(Numero del episodio) entre corchetes tipo [Episodio
Podcast]. En Titulo del podcast en cursiva. Nombre de la
plataforma o compaiia de produccion. URL

Ejemplo:

Ramos, L (Anfitrién). (13 de abril de 2020} Lo que note ensefia
137)

FBHvK
EynawHULD

- Cita entre paréntesis: (Ramos, 2015-presente, 43m 20s]
- Cita narrativas (2015-presente] texto (43m 20s)

iy

b

a entre paréntesis: (Ramos, 2020, 25m17s)
: Ramos (2020) texto (25mi7s)

- Cita narrat



WEBINAR

Estructura
llidols), Inicialls) del auto. (Afio) ipo de archivo [Webinar].

Nombre de la compaiiia productora de webinar o el nombre del sitio de trasmision. URL

Ejemplo:

sénchez, C. (2020). Trucos
o Mi

- Cita entre paréntesis: (Sanchez, 2020)
- Cita narrativa: Sanchez (2020) texto



Estructura
Apellidols), Inicial(s) del director entre paréntesis (el rol director/a o
Productorfa). (Afio de publicacion). Titulo de pelicula en cursiva entre

pelicula,
% Eemplo:

R Ford, T. (director). (2016). Animales Nocturnos, [Peliculal. Fade to Black.
PELICULA

Eemplo2:

Blakeson, 3. (director). (2020). Descuida yo te cuido, [Pelicula]. Netflix.
https:fwww.netfix.com/eof itie/81350429

cita entre paréntesis: (Ford, 2016)
€ita narrativa: Ford (2016) texto



Redes

PUBLICACION FACEBOOK

Estructura

Apellidos), Iicialls) del autor individual o grupal. [Usuario de la Red

Sociall.  (Dia de mes de aho de la publicacién). Proporcione las primeras
r en titulo. [ Nombre de la

red social. URL

Ejemplo:

- Cita entre paréntesis: (Noticias de la ciencia, 2019)

Noticias de la ciencia (2019) texto



INSTAGRAM

Ejemplo:

Centro de Conocimiento Biblioteca Colegio
Marymount Bogots.

[@centrodeconocimientomarymount]. (24
de i

TWEET
Eemplo
Bases de datos APA [@APA_Databases]. (S de

septiembre de 2019). Ayude a fos estudiantes a
evitar el plagio Web de cruzar las manos y los

si usas google ten presente algunos
trucos. [Post]. Instagram.

or el proceso de
publicacion edicion@APA_Style table [Tweet).
Twitter httpsi/ftwitter.com/APA_Databases/status

Akf2utm_medium=copy.link

- Cita entre paréntesis: (Bases de datos APA,2019)

Biblioteca Colegio Marymount Bogots 2022)

- Cita narrativa Centro de Conocimiento Biblioteca

Colegio Marymount Bogots (2022) texto

APA (2019)



WHATSAPP

INTELIGENCIA
ARTIFICIAL
1A

Estructura

lista de referencias, se recomienda solo ctarlas en el texto

- ita entre paréntesis: (Rubio, comunicacién personal, 21 de marzo de 2022)
- cita 2022) texto o
descripeion del chat.

Estructura

(afo, mes y dial. (Descripeion,
como “Chat de 1A generativa’]. Nombrafmodelo de la herramienta. URL del cha.

Ejemplo:
Perplexity Al [Chatde 1A
generatival, Perplexity.

Cita entre paréntesis: (Nombre de la empresa Al, afio)



¢COMO CONSTRUYO LA LISTA DE REFERENCIAS?
- oo o o

- Empieza en una pagina nueva del documento. + Ueva sangria francesa de127 cm
- Eltitulo debe ser: Referencias solo con mayuscula - los a
inicial y centrado. La negrilla es opcional, revistas. Los demés titulos van sin cursiva y sin comillas
- - pueden incluir
el primer apellido del aut ysolo. hasta

la inicial del nombre.



Ejemplo de lista de referencias:

Brody, . E. (2007). Mental reserves keep brain agile. The New
Cork Times. http/fwwewnytimes.com

Chamberlin, 3, Novotney, A. Packard, E. & Price, M. (2008).
Enhancing worker well- being: Occupational health
toshare their 3
stress, and health. Monitor on Psychology, 39(5), 26-29.

Clay, R. (2008). Science vs. ideology: Psychologists fight back
about the misuse of research. Monitor on Psychology,
39(6). http:/fwww.apa.org/monitor/

Schwartz, . (30 de septiembre de 1993). Obesity affects.
economic, social status. The Washington Post, pp. Al, Aé.

Shotton, M. A. 1989). Computer addiction? A study of
computer dependency. Londres, Inglaterra: Taylor & Francis.



\
TABLAS Y FIGURAS

Las tablasy las figuras permiten presentar una
gran cantidad de informacién de manera
eficiente y hacer los datos mas comprensibles.



TABLAS

Caracteristicas
~ susen v enneorta
informacion en formato texto(istas de palabras o Toodelntate,
nombres de personas) s racodobae
nimera
- Se presentan de i

- Se pueden presentar de dos formas: puede ser dentro
del S

después de la lista de referencias como si fueran anexos.

Las tablas de deben ir alineadas a margen izquierdo,

- Los compontes de las tablas son: ndmero de tabla,
titulo, encabezado, cuerpoy nota, estos componentes
deben estar dentro del largo y ancho de la tabla, sin
salirse e la margen de esta

Con | sin
3 0 | m
“ 306 | 266
s Y =

Nota. Debajo de la tabla, describe el contenido de.
1a tabla Gue no puede entenderse.



FIGUR.

AS

Caracteristicas.
- Pueden ser un diagrama, una grifica. Una fotografia, del texto despuds del llamado o colocarlas todas
o dibu ) 5 ave N N

o sea una tabla, se considera figura

- Los compontes de las tablas son: nimero de figura,

- Las ir alineadas a titul .
independientemente de donde aparezca en el escrito deben estar dentro del largo y ancho de la figura, sin
- Se pueden presentar de dos formas: puede ser dentro salirse de la margen de esta.

Namero de a figura «— rigura1

Nota. Debajo de a figura,

> Titulo dela figura - en cursiva y

0nBaBRERS




ORTOGRAFIC
Este segmento presenta
consideraciones ortograicas que Ejemplo:

dan sentido y orden a a citacion; T
ademas de promover las normas de
escritura propias de la lengua, - Referirse a una letra, palabra, frase u oracién
inciden en la construccién de las

Ejemplo:

referencias.




~

Paréntesis
Utilice el paréntesis en los siguientes casos:
- Indicar elementos estructuralmente
independientes
Ejemploios modelos fueron
significativos (ver figura 5).
- Resaltar citas referenciales en el texto,
EjemploDumas y Doré 1991) informaron se
describe por completo en algin
otrositio (Hong & O'Neil, 1982)
- Introducir una abreviatura,
Ejemplosefecto en la respuesta
galvanica de la piel (RGP)
- Agrupar expresiones matematicas.

Eemplok 1) /lg:2)

Corchetes

Utilice corchetes en los siguientes casos:

- Encerrar el material insertado en una cita textual por
alguien que noes. el escritor original.

I
o de los dems]" (Hanisch, 1992, p. 24)

- Para encerrar material parentético que ya se
encuentra entre paréntesis.

EjemplofLos resultados para el grupo de control [n
= 8] se presentan también enla figura 2)

Cursivas

Utilice cursivas para:

- Titulos de libros, periédicos, peliculas, videos,
programas de television y publicaciones microfilm,
Ejemplatos elementos del estilo American Psychologist

- Géneros, especies y variedades.

Ejemplo: Macaca mulatta



) RECURSO DIGITAL
GUIA SIMPLE DE CITACION Y REFERENCIA

(APAG y APA7) con un gran nmero de ejemplos en espariol e
inglésy. 1a preparacion final
Através de una plataforma amigable, de disefio limpio y facil de manejar, la herramienta brinda una respuesta
précticaa 6 a




PREPARACION DEL TRABAJO — FORMATO

Orden de las pigin:

Pégina de titulo

Namero de pagina —»
[ Titulo de articulo

Nombre

Nombre del 1m0
R —

L fecha

Resumen

Texto
Empieza en una nueva pagina, después del resumen, o
después de la hoja de titulo, s el escrito no tiene resumen
Referencias

Empieza en una nueva pagina, después del final del texto)
Listado de tablas

Cada una empieza en una pgina nueva, después de

las referencias.

Listado de figuras

Cada una empieza en una pagina nueva, despuds del
listado de tablas



Tipo de letra

Se permite variedad de
opciones de tipo de letra.

- Times New Roman

Mirgenes

1pulgada (254 cm) en
todos los lad

Interlineado

Uso de doble espacio en todo
el

inferior, izquierdoy.
derecho) de la pagina.

Alineacin
de los pirrafos

- Alinea a la izquierda
- No usar el justificado

pégina de titulo 015 lineas

Sangria
de los pirrafos

Use sangria de 127 cm. en la
primeralinea de cada parrafo.
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